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DATOS GENERALES DE LA ASIGNATURA

ASIGNATURA: Documentacion

PLAN DE ESTUDIOS: Grado en Comunicacion Audiovisual (PGR-COMUNICA)
GRUPO: 2627-51

CENTRO: Facultad de Ciencias Sociales

CARACTER DE LA ASIGNATURA: Obligatoria (OB)

ECTS: 6,0

CURSO: 2°

TEMPORALIDAD: 2° Semestre

IDIOMA EN QUE SE IMPARTE:
Castellano, excepto las asignaturas de idiomas que se impartiran en el idioma correspondiente

DATOS DEL DOCENTE

NOMBRE Y APELLIDOS: CARLOS ESTEBAN GONZALEZ
EMAIL: cesteban@uemc.es

TELEFONO: 983 00 10 00

HORARIO DE TUTORIAS:  Lunes a las 15:00 horas
INFORMACION SOBRE TITULACIONES ;

¢ Graduado Fllosofia (Universidad Universidad de Valladolid)
e Master universitario: Master en Estudios Avarnzados en Filosofia
¢ Doctorado: Filosofia (2022)

EXPERIENCIA DOCENTE :
¢ Cuenta con experiencia de 3 anos en docencia universitaria en el nivel del Grado (Ha sido profesor en la
Universidad Europea Miguel de Cervantes, en la Universidad de Valladolid y en la Universidad Intemacional
de la Rioja)

EXPERIENCIA INVESTIGADORA :

e 6 anos (Autor de varias publicaciones relacionadas con la filosofia moral, politica, la fenomenologia y la
historia de la filosofia en revistas indexadas y de varios capitulos de libro en publicaciones académicas
colaborativas. Ponente en varios congresos de filosofia en Espafia y en Latinoamérica. Miembro del GIR
Teorias juridicas y politicas de la modemidad. )

OTROS DATOS CV :

Ha impartido docencia tanto en grados presenciales como en en formato on-line. Forma parte del profesorado de
la Facultad de Ciencias de la Salud, en particular, en el Grado en Psicologia y parte del profesorado de la
Facultad de Ciencias sociales, donde ha impartido clase en los grados de Criminologia, Periodismo, Publicidad y
Relaciones Piblicas, Comunicacion Audiovisual y Educacion Primaria.

DATOS ESPECIFICOS DE LA ASIGNATURA

DESCRIPTOR DE LA ASIGNATURA:

La asignatura Documentacidn permite adentrarse en las bases de conocimiento tedrico y practico de la
documentacion. Esta, en un acercamiento inicial, se presentara como ciencia. Continuando, se hara énfasis en su
concepcion como una herramienta de trabajo crucial para periodistas y publicistas. El objetivo fundamental sera
dotar a los futuros profesionales de los conocimientos y estrategias necesarios para bregar con el escenario
saturado de informacion redundante y contradictoria en el que nos encontramos. En el curso de la asignatura
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aprenderan a distinguir cuales son los objetivos perentorios para la creacion de contenidos de calidad, asi como
habran de instruirse en las técnicas y metodologias idoneas para alcanzar dichos objetivos.

CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA:
1. General

Introduccion: La Sociedad de la informacion y conceptos basicos
Documentacion, periodismo y publicidad

Fuentes de informacion. Tipologias, caracteristicas y usos

Fuentes de informacion y de utilidad periodistica y publicitaria

Tratamiento, recuperacion y verificacion de la informacion

Documentacion para el desarrollo de proyectos audiovisuales o multimedia
Documentacion y nuevas tecnologias: Inteligencia artificial, usos y aplicaciones

OBSERVACIONES DEL CONTENIDO DE LA ASIGNATURA:

Los contenidos se detallaran en cada sesion. Se colgaran en el Campus Virtual-Aula Moodle todos los documentos e
informaciones que el docente corsidere relevantes y oportunos, para que puedan ser consultados y estudiados.
Asi mismo, el alumnado podra encontrar en el Campus Virtual la descripcion detallada de los ejercicios y
practicas, los diversos materiales docentes y cualquier informacion necesaria para el adecuado seguimiento de la
asignatura.

RECURSOS DE APRENDIZAJE:

El soporte fundamental para el desarrollo de las sesiones seran los textos incluidos en la bibliografia. En segundo

grado, el profesor se servira de la Plataforma Moodle, Tearms, proyeccion de presentaciones en Power Point, asi
como videos y recursos de Intemet. En el Aula Virtual se dara acceso a los materiales mencionados, asi como se

colgaran tanto los textos para las pruebas practicas como otros textos secundarios considerados de interés por el
profesor.

COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAJE A ADQUIRIR POR EL ALUMNO

COMPETENCIAS BASICAS:

e CB2. Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacion de una forma profesional y
posean las competencias que suelen demostrarse por medio de la elaboracion y defensa de argumentos v la
resolucion de problemas dentro de su area de estudio

e (B3. Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro
de su area de estudio) para emitir juicios que incluyan una reflexion sobre temas relevantes de indole
social, cientifica o ética

e CB4. Que los estudiantes puedan transmitir informacion, ideas, problemas y soluciones a un piblico tanto
especializado como no especializado

o (B5. Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender
estudios posteriores con un alto grado de autonomia

COMPETENCIAS GENERALES:

CGO1. Capacidad de andlisis, sintesis y juicio critico

CGO2. Capacidad para trabajar en equipo

CG04. Capacidad para resolver problemas y tomar decisiones
CGO6. Capacidad para adaptarse al entorno y a nuevas situaciones
CG10. Capacidad para aplicar los conocimientos a la practica
CG11. Capacidad para desarrollar un perfil investigador

COMPETENCIAS ESPECIFICAS:
e CE04. Capacidad para aplicar las tecnologias y los sistemas utilizados para procesar, elaborar y transmitir
contenidos en el proceso de comunicacion
e CE18. Capacidad para integrar conocimientos artisticos heterogéneos en la elaboracion o creacion de
nuevos contenidos

Nouhwh=
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e CE22. Capacidad y habilidad para buscar, seleccionar y organizar cualquier tipo de fuente o documento
(escrito, sonoro, visual, etc.) de utilidad para la elaboracion o creacion de contenidos

e CE26. Capacidad para analizar los distintos sistemas mediaticos impresos y audiovisuales y aplicar su
conocimiento a la practica profesional

RESULTADOS DE APRENDIZAJE:
El alumno sera capaz de:

e Organizar la informacion que genere en su trabajo diario de forma eficiente y clara.

e Buscar y salvaguardar cualquier informacion que haya almacenado previamente en un ordenador.

e Redactar documentos claros y estructurados utilizando formatos y referencias que el procesador de textos
le proporcione.

e Comunicarse de forma eficiente y segura con otros profesionales utilizando herramientas como el correo

electronico y la mensajeria instantanea.

Trabajar de forma colaborativa a través de intemet utilizando las herramientas més adecuadas para ello.

Conocer el funcionamiento de las unidades y sistemas de documentacion en los medios de comunicacion.

Conocer las principales fuentes de informacion para su uso profesional.

Aprender a valorar y seleccionar las fuentes y recursos digitales que ofrece la red.

Desarrollar habilidades especificas para la recuperacion de la informacion.

Comprender el proceso documental

BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS DE REFERENCIA GENERALES

BIBLIOGRAFIA BASICA:
e Fuentes i Pujol, M. E. (1995): Manual de documentacion periodistica. Sintesis. ISBN: 84-7738-304-9
e Galdon, G. (2002): Teoriay practica de la documentacion informativa. Ariel Comunicacion. ISBN: 84-344
1293-4
e Moreiro, J. A. (2000): Manual de documentacion informativa. Ediciones Catedra. ISBN: 84-376-1798-7

WEBS DE REFERENCIA:
Web / Descripcion

Lluis Codina(http: //www.luiscodina.com)

Web del profesor Lluis Codina: Periodismo, Documentacion, IA
OTRAS FUENTES DE REFERENCIA:

Blazquez Ochando, M. (2012): Historia de la Ciencia de la Documentacion. ELl conocimiento de los origenes de la
Documentacion. Universidad Complutense de Madrid. ISBN: 978-84-695-6471-4

Castells, M. (2008): La era de la informacion: Economia, sociedad y cultura. Alianza Editorial. ISBN: 978-84 206-
7700-2

Garcia Gutiérrez, A. (1999): Introduccion a la documentacion informativa y periodistica. Mad. ISBN: 84 8311-460-
7

Lopez, A. (1992): Manual de documentacion audiovisual. EUNSA. ISBN: 84-313-1194-0

Lopez Yepes, J. (2015): La ciencia de la informacion documental. Universidad Panamericana. ISBN: 978 607-432-
183-8

Moreno Gallo, M. A. (2009): Manual de documentacion para la comunicacion. Universidad de Burgos. ISBN: 978-84-
96394-92-6

Caridad, M. (2011): Documentacion audiovisual: nuevas tendencias en el entomo digital. Sintesis. ISBN: 978 84-
975674-6-6

PLANIFICACION DEL PROCESO DE ENSENANZA-APRENDIZAJE DE LA ASIGNATURA
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METODOLOGIAS:

METODO DIDACTICO:

Clases de teoria (leccidon magistral): Mediante la exposicion oral del profesor y usando los medios tecnologicos
adecuados, se expondran los contenidos desde una perspectiva general, ordenados sistematicamente. Para ello se
hace imprescindible la participacion por parte del alumnado, puesto que durante esas sesiones deberan
reflexionar, recordar, preguntar, criticar y participar activamente. Simultaneamente se facilitara al alumnado
tanto una bibliografia Util, como direcciones de intermet para consulta sobre cada uno de los temas. Se
recomienda al alumnado tomar sus propios apuntes, junto a las anotaciones que crea oportunas sobre el material
que puede suministrar el profesor. En estas clases los alumnos adquieren principalmente las competencias
conceptuales que son especificas de la asignatura. Se podran impartir a todo el grupo a la vez (grupo grande).

METODO DIALECTICO:

Clases de problemas y/o de practicas: En ellas, el profesor expondra a los alumnos supuestos practicos y
problemeas relativos al ambito de estudio con la finalidad de que vayan adquiriendo las capacidades y habilidades
(competencias procedimentales) identificadas en las competencias. Para facilitar esta adquisicion, los alumnos
deberan enfrentarse a la resolucion de problemas o practicas propuestos propiciando el trabajo auténomo,
independiente y critico. Estas clases se podran desarrollar o en el aula o en el laboratorio de informatica segln
los medios tecnoldgicos necesarios para la adquisicion de las competencias y deberan impartirse en grupos de
tamano pequeno. Asimismo, el alumnado debera presentar una serie de ejercicios practicos que seran evaluados
por el profesor.

METODO HEURISTICO:

En este caso, grupos reducidos de alumnos tutelados por el profesor estudiaran y presentaran al resto de
comparieros los contenidos y el trabajo a realizar en las sesiones practicas que se organizaran durante el
cuatrimestre. La ejecucion de su presentacion sera pautada por el profesor, pero su realizacion sera
responsabilidad del grupo asignado. De este modo, se propicia un ambiente participativo de discusion y debate
critico por parte del alumnado, por parte del grupo que exponre y por el que atiende a la explicacion. Mediante
los trabajos en grupo y los seminarios se refuerzan las competencias especificas, las competencias transversales
(instrumentales, personales y sistémicas) y las competencias actitudinales planteadas en la asignatura.

CONSIDERACIONES DE LA PLANIFICACION:
Planificacién de contenidos y actividades:

Semana 1y 2: Tema 1

Semana 3y 4: Tema 2: practica 1
Semana 5y 6: Tema 3

Semana 7'y 8:Tema 4: practica 2
Semana 9y 10: Tema 5: practica 3
Semana 11y 12: Tema 6.

Semana 13y 14: Tema 7: practica 4
Semana 15: Tema 7

Esta planificacion es flexible y puede tener modificaciones para adaptarse al ritmo de los alumnos y al tiempo
necesario para la exposicion de trabajos. Igualmente, podra verse modificada por causas ajenas. El docente
informara convenientemente al alumnado de las nuevas modificaciones puntuales, siempre aprobadas desde la
coordinacion académica del titulo.

Observaciones a tener en cuenta: Estas actividades son susceptibles de utilizar herramientas de inteligencia
artificial de manera ética y responsable, o que supone que su uso esta destinado para conseguir mas informacion,
contrastar y ayudar de manera efectiva a fomentar la creatividad y enriquecer el aprendizaje activo. Asi se
entiende que la aplicacion inapropiada como el traslado de la reproduccion de las herramientas sin aportaciony
trabajo propio, representa un comportamiento inadecuado, que no cumple con los objetivos de las actividades y
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asi se vera reflejado en su calificacion. El profesor podra incorporar medidas de caracter aleatorio o fijo
(sustentacion oral del resultado, incluir variaciones en los enunciados, aplicaciones de los resultados a otros
contextos, etc.), antes, durante o al finalizar cada actividad formativa, con el proposito de confimmar el uso
apropiado de la herramienta de inteligencia artificial.

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES Y EVALUACIONES:

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES:

Actividad 112|3(4(5|/6|7(8/9|/10|11|12| 13| 14| 15 gSg CO | CE
evalta?

Practica 1
Practica 2 X
Practica 3 X
Practica4 X
Pregunta de desarrolo X
Pregunta de respuesta corta X
[Trabajo de recuperacion X

X<X| XXX XX >

X<| X< X< X | X< | X | >

|| >

CONSIDERACIONES DE LA EVALUACION EN LA CONVOCATORIA ORDINARIA:

Se compaginara el método expositivo o leccion magistral (clases presenciales) con un sistema de Evaluacion
Continua. En el aula se estudiaran casos concretos, se realizaran trabajos, pruebas escritas y los alumnos
expondran durante las sesiones practicas. En Convocatoria ordinaria, el sistema de calificaciones se llevara a
cabo por medio de una prueba final escrita, que constara de una pregunta de desarrollo y supondra el 35% de la
nota final.

Junto con esa prueba final, la parte tedrica de la asignatura se evaluara por medio de una prueba escrita en la
que los alumnos deberan responder a una serie de preguntas cortas. Esta sera celebrada en tomo a la mitad del
cuatrimestre y tendra un valor de 15% sobre la nota final. En conjunto, el alumno debera obtener una nota igual o
superior a 5 sobre 10, haciendo la media de ambas pruebas (prueba final escrita y prueba escrita de respuesta
corta), para poder hacer media con la parte practica.

La parte practica de la asignatura supondra el 35% de la nota final, que se dividira a partes iguales entre el total
de 4 informes de practicas que se iran entregando y evaluando durante el desarrollo del cuatrimestre, suponiendo
cada una de ellas, por lo tanto, un 8,75%. Sera necesario obtener una nota igual o superior a 3,5 puntos sobre 10
en cada una de esas practicas para que sea susceptible de hacer media con el resto. Cada una de esos 4 informes
correspondera a la celebracion de 4 sesiones practicas con el alumnado. Se dividira a la clase 4 grupos,
asignandole a cada uno de ellos la direccion del trabajo a acometer en la sesion practica que les corresponda.
Deberan hacerse con la informacion necesaria y con los rudimentos de las elaboraciones a evaluar con la entrega
de guiones para presentar a la clase lo necesario para la realizacion de las practicas. Esta actividad se evaluara
por su expresion oral en el aula y correspondera con el 10% de la nota final.

Las practicas a realizar y los informes de practicas a entregar serviran para evaluar la parte practica de la
asignatura. Como se sefialaba sobre la parte tedrica, el conjunto de pruebas que corresponden a la parte practica
(los diferentes informes de practicas y el trabajo de expresion oral, en la presentacion grupal de las sesiones
practicas) deberan ser superadas con una nota igual o superior a 5 sobre 10 para poder superar la asignatura en la
convocatoria ordinaria, siguiendo lo anteriormente sefialado y atendiendo a la media de dichas pruebas. Como
Ultima cuestion, se destinara un 5% a técnicas de observacion.

En general, se evaluara la capacidad de redaccion del alumnado, asi como el arreglo de los textos entregados a
las normas de ortografia y sintaxis. Dado el contenido de la asignatura, también se evaluara el seguimiento
adecuado de las normas formales. La nota final sera el resultado de la suma de las calificaciones de las partes
descritas, siguiendo lo expresado. En caso de que el alumno o alumna no supere alguna de las partes segin las
indicaciones expresadas, podra recuperarla durante la convocatoria extraordinaria; atender “convocatoria
extraordinaria’.

El plagio total o parcial de cualquier texto se penalizara con el suspenso automatico de la prueba. No se tendran
en cuenta los trabajos entregados fuera de la fecha sefalada. La planificacion de la evaluacion tiene un caracter
meramente orientativo y podra ser modificada a criterio del profesor, en funcion de circunstancias extermas y de
la evolucion del grupo.
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El uso inapropiado de herramientas de inteligencia artificial, tendra una calificacion de cero (0). Asimismo, si se
comprueba que este comportamiento irresponsable es generalizado o habitual por parte del estudiante, ademas
de reflejarlo en su evaluacion continua y final, puede acarrear la apertura de un expediente disciplinario.

IMPORTANTE: Los sistemas de evaluacion descritos en esta GD son sensibles tanto a la evaluacion de las
competencias como de los contenidos de la asignatura. La realizacion fraudulenta de cualquiera de las pruebas de
evaluacion, asi como extraccion de informacion de las pruebas de evaluacion, sera sancionada seg(n lo descrito
en el Reglamento 7/2015, de 20 de noviembre, de Régimen Disciplinario de los estudiantes, Arts. 4, 5y 7'y
derivaran en la pérdida de la convocatoria correspondiente, asi como en el reflejo de la falta y de su motivo en
el expediente académico del alumno.

CONSIDERACIONES DE LA EVALUACION EN LA CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA:

Los estudiantes que no hayan superado la asignatura en la Convocatoria Ordinaria, podran presentarse a la
convocatoria extraordinaria para recuperar la nota de las partes no superadas o, en su caso, para superar la
totalidad de la asignatura. Se realizaran dos tipos de pruebas. Por un lado, un examen de evaluacion final que
servira para recuperar la parte teorica (un 50% de la nota final). Corstara, igualmente, de una pregunta de
desarrollo (35%) y dos preguntas de respuesta corta, que supondran ambas en conjunto un 15%. Por otro lado, si
se ha de recuperar la parte practica, el alumno debera presentar un nuevo trabajo, siguiendo las pautas marcadas
y notificadas por el profesor.

Se insiste, en la convocatoria extraordinaria solo se evaluaran las competencias que el alumnado no haya
superado, por lo tanto, se guardara la nota de aquellas partes superadas en la convocatoria ordinaria. Igualmente,
no se calculara la media entre ambas partes hasta que las dos hayan sido superadas con una calificacion minima
de 5 sobre 10, respetando siempre los porcentajes descritos. El plagio total o parcial de cualquier texto se
penalizara con el suspenso automético de la prueba.

No se tendran en cuenta los trabajos entregados fuera de la fecha sefialada. La planificacion de la evaluacion
tiene un caracter meramente orientativo y podra ser modificada a criterio del profesor, en funcion de
circunstancias externas y de la evolucion del grupo.

IMPORTANTE: Los sistemas de evaluacion descritos en esta GD son sersibles tanto a la evaluacion de las
competencias como de los contenidos de la asignatura. La realizacion fraudulenta de cualquiera de las pruebas de
evaluacion, asi como extraccion de informacion de las pruebas de evaluacion, sera sancionada segtn lo descrito
en el Reglamento 7/2015, de 20 de noviembre, de Régimen Disciplinario de los estudiantes, Arts. 4, 5y 7y
derivaran en la pérdida de la convocatoria correspondiente, asi como en el reflejo de la falta y de sumotivo en
el expediente académico del alumno.

SISTEMAS DE EVALUACION:

SISTEMA DE EVALUACION PORCENTAJE (%)
Pruebas de respuesta corta 15%
Pruebas de respuesta larga, de desarrollo 35%
Pruebas orales 10%
Técnicas de observacion 5%
Informes de practicas 35%
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