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DATOS GENERALES DE LA ASIGNATURA

ASIGNATURA: Competencia Digital

PLAN DE ESTUDIOS: Grado en Criminologia (PGR-CRIM))
GRUPO: 2324-Mt

CENTRO: Facultad de Ciencias Sociales

CARACTER DE LA ASIGNATURA: Basico

ECTS: 6,0

CURSO: 1°

SEMESTRE: 1° Semestre

IDIOMA EN QUE SE IMPARTE:
Castellano, excepto las asignaturas de idiomas que se impartiran en el idioma correspondiente

DATOS DEL PROFESOR

NOMBRE Y APELLIDOS: MARIA PAULA CARRIBA ALONSO
EMAIL: pcarriba@uemc.es

TELEFONO: 983 00 10 00

HORARIO DE TUTORIAS:  Lunes a las 10:00 horas

CV DOCENTE:

TITULOS ACADEMICOS

Graduada en Criminologia (Universidad Europea Miguel de Cervantes) 2020-2021

Curso Universitario de Especializacion de la Universidad Europea Miguel de Cervantes: Perito Psicografologo
Judicial

Méster interdisciplinar con acceso al Doctorado: “Investigacion de la Comunicacion como Agente Historico
Social” (UVA) 2011.

Titulo Propio en Criminologia y Seguridad (Universidad Europea Miguel de Cervantes) 2011

Titulo Propio en Investigacion Privada (Universidad Europea Miguel de Cervantes) 2011

Licenciada en Periodismo, mencion investigadora (Universidad Europea Miguel de Cervantes) 2008
ACTIVIDADES ACADEMICAS

Desde el ano 2017 la docente imparte formacion en la UEMC (Universidad Europea Miguel de Cervantes), en
asignaturas relacionadas con la Informatica y distintas asignaturas relacionadas con la Criminologia como son
Politica Criminal y Derechos Humanos e Investigacion Criminal.

Ademés dirige Trabajos Fin de Grado en el Grado de Criminologia.
Durante este curso sera, por cuarto aio, Coordinadora Académica del Grado de Criminologia
EXPERIENCIA DOCENTE PREVIA:

Docente de la Universidad Europea Miguel de Cervantes en asignatura de Informatica Aplicada para el Grado de
Criminologia durante los cursos 2020-2021, 2019-2020 y 2018-2019, Informatica Aplicada para el Grado de
Odontologia durante los cursos 2020-2021, 2019-2020 y 2018-2019; y la asignatura TIC’S para el Grado de CAFD,
01, TIA, ADE y Nutricion durante los cursos 2020-2021, 2019-2020 y 2018-2019.

Docente de la Universidad Europea Miguel de Cervantes en asignatura Politica Criminal y Derechos Humanos, para
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el Grado de Criminologia, durante los cursos 2020-2021 y 2019-2020 y, docente en la Universidad Europea Miguel
de Cervantes, en asignatura Investigacion Criminal: perfil e informes criminologicos, durante los cursos 2020-2021
y 2019-2020.

Coordinadora del Grado de Criminologia desde el curso 2020-2021
EXPERIENCIA DOCENTE SEMIPRESENCIAL:

La docente posee formacion especifica en metodologias y herramientas de aplicacion en formacion
semipresencial como son el uso de plataformas de teleformacion, creacion de videotutoriales, uso de foros,
chats, comunidades online, herramientas para la creacion de materiales interactivos como genia.ly, etc.

La docente ha desarrollado material docente en formato texto y videotutorial para la asignatura de Competencia
Digital junto con un grupo de trabajo de la UEMC.

Docente en Universidad Online, en asignatura Medios de Comunicacion y Delitos, durante los cursos del 2016-2017
y 2017-2018.

CV PROFESIONAL:

La docente ha desarrollado trabajos relacionados con los medios de comunicacion, asi como docencia en
Universidad Online. También comernzo a impartir docencia en la Universidad Europea Miguel de Cervantes en el
Grado de Criminologia, en la asignatura de Informética Aplicada, durante el curso 2017-2018

CV INVESTIGACION:

La docente ha participado en dos proyectos de innovacion educativa el pasado curso 2022-2023 sobre
competencias digitales y el uso de las redes sociales en la docencia

DATOS ESPECIFICOS DE LA ASIGNATURA

DESCRIPTOR DE LA ASIGNATURA:

Esta asignatura sienta las bases para que los alumnos utilicen herramientas informaticas software que podran ser
utilizadas para la realizacion de practicas y trabajos en otras asignaturas del grado y en su futuro profesional.

El alumno aprendera conocimientos basicos y medios del mundo relacionado con las Nuevas Tecnologias y a
utilizar herramientas software que le permitan generar documentos de texto, documentos de hoja de calculo y
presentaciones electronicas, asi como a organizar dichos documentos, protegerlos y hacer copias de seguridad
de los mismos. Por otro lado, aprendera como buscar informacion mediante Intermet, usar herramientas web que
facilitan el trabajo en grupo, comunicarse a través de una red informatica y organizar su trabajo mediante un
gestor de correo y agenda electronica.

En esta asignatura no son necesarios conocimientos y ni destrezas previas para afrontarla con éxito.

CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA:
1. Busqueda y gestion de la informacion

1. Navegar, buscar y filtrar datos, informacion y contenidos digitales
2. Evaluar datos, informacion y contenidos digitales
3. Gestion de datos, informacion y contenidos digitales

2. Comunicacion y colaboracion

Interactuar a través de tecnologias digitales

Compartir a través de tecnologias digitales

Participacién ciudadana a través de tecnologias digitales

Colaboracion a través de tecnologias digitales
Comportamiento en la red

. Gestion de la identidad digital
3. Creacion de contenidos digitales
1. Desarrollo de contenidos digitales
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2. Integracion y reelaboracion de contenidos digitales
3. Derechos de autor v licencias de propiedad intelectual
4. Programacion
4. Seguridad
1. Proteccion de dispositivos
2. Proteccion de datos personales y privacidad

3. Proteccién de la salud y del bienestar
4. Proteccion medioambiental

5. Resolucion de problemas
1. Resolucion de problemas técnicos
2. ldentificacion de necesidades y respuestas tecnologicas
3. Uso creativo de la tecnologia digital
4. ldentificar lagunas en las competencias digitales

RECURSOS DE APRENDIZAJE:

Sala de ordenadores: en ella se impartiran todas las clases, cada alumno dispondra de un ordenador con el que
llevar a cabo el seguimiento de las explicaciones sobre los programas informaticos objeto de estudio.

Windows, Internet, Outlook, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Office 365: software
objeto de estudio cuyas funciones principales seran explicadas. Disponibles en los laboratorios informéticos de la
UEMC. También disponible en MIUEMC/OFFICE 365 las herramientas Word, Excel y PowerPoint, ademés de
Tearrs/Forms y Stream que se utilizaran para dinamizar el trabajo cooperativo en red entre alumnos cuando
deban realizar trabajos o entre el profesor y los alumnos para distintas actividades académicas.

Herramientas online de acceso gratuito: herramienta para el disefio de sitios web, repositorios virtuales
(Dropbox, Google Drive, Microsoft Drive), Edicion virtual (Google Docs)

Moodle: plataforma donde se colgaran los ejercicios, materiales docentes, enunciados de trabajos y practicas y
donde se activaran las entregas de todas las pruebas de evaluacion.

Outlook: gestor de correo proporcionado por la universidad a través de su pagina web. El alumno recibira
notificaciones y respuestas a sus consultas online por esta via.

Teams: herramienta que se utilizara en las sesiones virtuales de tutorias individuales y grupales

COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAJE A ADQUIRIR POR EL ALUMNO

COMPETENCIAS GENERALES:

o RD 822/2021. Segin el Real Decreto 822/2021, el marco competencial del titulo se define a través de
grandes competencias (GC), ubicadas temporalmente en esta categoria de "competencias generales'

e GC08. Competencia para el desarrollo de una formacion integral. Adquirir competencias, destacando
aquellas ligadas a la responsabilidad social, la comunicacion, el espiritu critico y el emprendimiento,
ademds de habilidades para desenvolverse con soltura en entormos colaborativos digitales y multilingties,
favoreciendo su insercion laboral.

COMPETENCIAS ESPECIFICAS:
o RD 822/2021. Segin el Real Decreto 822/2021, el marco competencial del titulo se concreta en los
resultados de aprendizaje de cada materia y asignatura.
COMPETENCIAS TRANSVERSALES:
o RD 822/2021. Segin el Real Decreto 822/2021, el marco competencial del titulo se concreta en los
resultados de aprendizaje de cada materia y asignatura.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE:
El alumno sera capaz de:
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e (8.1_Conocimiento_Bisqueda y gestion de informacion y datos: Navegar, buscar y filtrar datos,
informacion y contenidos digitales (*M). Evaluar datos, informacion y contenidos digitales (*M). Gestion de
datos, informacion y contenidos digitales (*M).

e (8.2 Conocimiento_Comunicacion y colaboracion: Interactuar a través de tecnologias digitales (*M).
Compartir a través de tecnologias digitales (*B). Participacion ciudadana a través de tecnologias digitales
(*B). Colaboracidn a través de tecnologias digitales (*B). Comportamiento en la red (*M). Gestion de la
identidad digital (*B).

e (8.3 Conocimiento_Creacion de contenidos digitales (*B).

e (8.4 Conocimiento_Seguridad (*B).

e (8.5 Conocimiento_Resolucion de problemas (*B).

o Nota(*)_* Las siglas By M en la descripcion de contenidos hacen referencia a los niveles DIGCOMP bdsico
y medio respectivamente.

o HB.1_Habilidad o destreza_Buscar informacion digital con eficacia y fiabilidad.
e HB8.2 Habilidad o destreza Elaborar contenidos digitales.
e HB.3 Habilidad o destreza_Comunicar y colaborar en entormos digitales.

e HB.4 Habilidad o destreza_Gestionar y proteger sus dispositivos, sus datos personales y su identidad
digital, siendo consciente de los riesgos y de la proteccion del entormo.

e HB.5 Habilidad o destreza_Conocer como localizar ayuda para la resolucion de problemas técnicos y ser
capaz de cambiar las configuraciones basicas de aplicaciones y dispositivos.

e HB.6 Habilidad o destreza_ldentificar necesidades y respuestas tecnologicas.

e HB.7 Habilidad o destreza_Hacer un uso creativo de las nuevas tecnologias.

e HB8.8 Habilidad o destreza Identificar brechas digitales.

e (T8.1_Competencia transversal, valor o actitud _Capacidad para trabajar en equipo.

e (T8.2_Competencia transversal, valor o actitud_Capacidad de elaborar y comunicar ideas de forma
razonada y clara.

o CT8.3 Competencia transversal, valor o actitud_Capacidad para hacer un uso ético y critico de los
sistemas tecnologicos y de la informacion que estos almacenan.

o CT8.4_Competencia transversal, valor o actitud Capacidad para ser autonomo en la adquisicion de nuevos
conocimientos sobre uso de sistemas tecnologicos.

BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS DE REFERENCIA GENERALES

BIBLIOGRAFIA BASICA:
¢ Delgado Cabrera, Jose Maria (2015): Windows 10. Anaya Multimedia. ISBN: 9788441538399
o Rosario Pefia, Leonel Yescas, Purificacion Amaya y Jorge Sanchez (2019): OFFICE 2019 vs 365. Guia
completa paso a paso.. PUBLICACIONES ALTARIA, S.L. ISBN: 978-84-94739881-0-3

WEBS DE REFERENCIA:
Web / Descripcion
Web de la asignatura(https: //comunidad. uemc.es/ecampus/)
Espacio Moodle donde se colgaran los materiales docentes, los ejercicios/trabajos/practicas y donde se
entregaran las pruebas de evaluacion.
Sitio web de ayuda de Microsoft(https: //support. microsoft.com/es-es)
Sitio web de ayuda del fabricante del Sisterma Operativo Windows y de las Herramientas Ofiméaticas.
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X1red+segura(https: / /www.gdt.guardiacivil.es/webgdt/publicaciones/x1redmassegura/x1red+segura. pdf)
Libro electrénico sobre seguridad en la red disponible en la pagina Web de la Guardia Civil

INCIBE(https: / /www.incibe.es/)

Pagina Web del Instituto Nacional de Ciberseguridad de Espafa

Ministerio del Interior(http: //www.interior.gob.es/)

Web oficial del Ministerio del Interior que contiene mucha informacion para la realizacion de determinados
trabajos relacionados con estadisticas y demas datos que un Crimindlogo debe saber

Guardia Civil(https: / /www.gdt.guardiacivil.es/webgdt/home_alerta.php)

Pagina Oficial de la Guardia Civil

BCIT(https: / /www.policia.es/_es/tupolicia_conocenos_estructura_dao_cgpoliciajudicial_bcit.php#)
Pagina oficial de la Brigada Central de Investigacion Tecnologica (B.C.1.T.)

PLANIFICACION DEL PROCESO DE ENSENANZA-APRENDIZAJE DE LA ASIGNATURA

METODOLOGIAS:

METODO DIDACTICO:

Este método sera utilizado para explicar al alumno las opciones de cada uno de los programas software y
utilidades de Intemet que este debe conocer. Mientras se efectia la explicacion se utilizara el ordenador y el

proyector de forma que el alumno vaya viendo in situ como responde el software al seleccionar dichas opciones
y para qué sirven estas.

METODO DIALECTICO:

La metodologia a seguir fomentara la participacion activa del alumnado en el proceso de

ensefnanza/aprendizaje de la asignatura, o que se traduce en recurrir a la resolucion de problemeas a través de las
clases practicas que se llevaran a cabo en los laboratorios de informatica y que, posterionmente, tendran que
reproducir en las actividades evaluables que se llevaran a cabo en horario lectivo.

Se llevaran a cabo, también, resolucion de ejercicios y problemas con el planteamiento de cuestiones
practicolegales a resolver por los alumnos in-situ que impliquen su atencion y participacion directa en la misma.

METODO HEURISTICO:
Una vez explicadas ciertas opciones de un programa software el alumno recibira un conjunto de ejercicios y
problemas que engloben lo que ya se le ha transmitido y que debera resolver por su cuenta en clase, en horas de

tutoria o de forma auténoma. Durante la resolucion en clase o en horas de tutoria sera atendido en las dudas que
plantee.

CONSIDERACIONES DE LA PLANIFICACION:
SEMANAS de la 1 ala 5.

Bxplicacion Guia Docente y Uso de los recursos del Laboratorio (primer dia de clase)
Bloque 1y 3. Semama 1 -3

Bloque 2y 3. Semana 4-8

Bloque 4y 3. Semana 9-13

Blogque 5. Semana 14-15

De esta forma, una vez se vayan acabando los bloques, se hara un examen de evaluacion continua para ir
aprobando la materia poco a poco. El peso porcentual de cada bloque, queda de la siguiente forma.

Prueba de evaluacion continua del bloque 1: 10%. Semana 4

Prueba de evaluacion continua del bloque 2: 15%. Semana 9

Prueba de evaluacion continua del blogue 3 (12 parte: Word): 20%. Semana 9
Prueba de evaluacion continua del bloque 4: 15%. Semana 14

Prueba de evaluacion continua del bloque 3 (22 parte; Excel): 20%. Semana 14
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¢ Prueba de evaluacion del bloque 5. 10%. Dia oficial del examen de convocatoria ordinaria.
e Asistenciay participacion a clase regular durante todo el semestre: 10%

ACTIVIDADES FORMATIVAS
Se llevaran a cabo las siguientes actividades formativas:

e Clase presencial/clases practicas/laboratorio: al ser esta asignatura eminentemente practica los alumnos
trabajaran durante su asistencia a clase presencial constantemente con el ordenador en el laboratorio de
informatica asignado, practicando con los programas en funcion de las explicaciones que el docente realice.

o Los alumnos trabajaran de forma autonoma para resolver aquellos ejercicios que se les faciliten y les ayuden
a aprobar la materia.

o Tutoria: mas adelante se explicita en qué corsiste esta actividad.

e Evaluacion: los alumnos realizaran actividades de evaluacion para verificar que han alcanzado los resultados
de aprendizaje previstos.

TUTORIAS INDIVIDUALES

Los alumnos podran asistir a tutorias individuales para resolver otras dudas sobre los contenidos de la asignatura
el dia indicado para cada grupo en el apartado HORARIO DE TUTORIAS al principio de este documento, aunque la
docente permite flexibilidad y se podra acordar un dia y una hora que le venga bien tanto al alumnado solicitante
como al docente.

TUTORIAS GRUPALES

Las tutorias académicas grupales estan fijadas en la semana amarilla de preparacion para la convocatoria
ordinaria (2 horas) y extraordinaria (2 horas). Desde la Facultad de Ciencias Sociales se notificaran tanto al
profesorado como al alumnado los calendarios de estas tutorias como viene siendo habitual.

Comentarios:

Esta planificacion estimada podra verse modificada por causas ajenas a la organizacion académica primeramente
presentada. EL profesor informara convenientemente a los alumnos de las nuevas modificaciones puntuales.

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES Y EVALUACIONES:

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES:
Actividad 112|3(4(5/6|7(8/9|/10|11(12|13| 14| 15 ‘.'S? CO | CE
evalia?
Prueba evaluacion continua bloque 1 X X X | X
Prueba evaluacion continua bloque 2y 3 X X X | X
Prueba evaluacion continua bloque 3y 4 X X X | X

CONSIDERACIONES DE LA EVALUACION EN LA CONVOCATORIA ORDINARIA:

1. Descripcion de las pruebas o evidencias evaluables.
El temario constara de cinco bloques.

Los bloques 1, 2, 4y 5 son maés tedricos que el 3, en el que se veran las herramientas TIC para la gestion de
documentos.

Las pruebas de evaluacion continua que se realizaran para el blogue 1, 2 y 4, seran examenes de respuesta corta
y tipo test, con algln ejercicio practico que puedan realizar en su ordenador del laboratorio de informatica. Para
aquellas preguntas que sean de caracter tedrico, se le entregara al alumno el enunciado en folio, con las
preguntas y los espacios pertinentes para que las respondan. En cuanto al contenido practico, se abrira en moodle
una tarea, el dia del examen, para que puedan subir su resolucion en tiempo y forma segin lo indicado por el
docente. La realizacion de la prueba de evaluacion continua del blogque 1 se realizara en la semana 4, con una
hora de duracion; la del bloque 2, se realizara en la semana 9, junto con una parte del bloque 3, por lo que la
duracion sera de dos horas; y el blogue 4 se llevara a cabo en la semana 14, junto con la otra parte del bloque 3,
por lo que, también, la duracion de la prueba sera de dos horas.
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En el caso del bloque 3, el examen constara de dos partes, una de ellas se realizara en la semana 9 (Word) y otra
en la semana 14 (Excel).

Por Ultimo, el bloque 5, se evaluara durante el examen de la evaluacion ordinaria. La fecha la determinara la
Universidad, siendo el periodo de examenes desde el dia 22 de enero al 02 de febrero de 2024.

2. Asignacion porcentual de puntuaciones a cada una de las pruebas o evidencias de evaluacion.

Prueba de evaluacion continua del bloque 1: 10%. Semana 4

Prueba de evaluacion continua del blogue 2: 15%. Semana 9

Prueba de evaluacion continua del blogue 3 (12 parte: Word): 20%. Semana 9

Prueba de evaluacion continua del bloque 4: 15%. Semana 14

Prueba de evaluacion continua del bloque 3 (22 parte; Excel): 20%. Semana 14

Prueba de evaluacion del blogue 5. 10%. Dia oficial del examen de convocatoria ordinaria.
Asistencia y participacion a clase regular durante todo el semestre: 10%

Se llevaran a cabo estas pruebas de evaluacion continua en las semanas previamente indicadas. Cada prueba
tendra el peso porcentual asignado sobre la calificacion final de la asignatura. Los alumnos que obtengan 5 o més
puntos sobre 10 en cada prueba no tendran que volver a examinarse de los contenidos de dicha prueba en la
convocatoria extraordinaria. Por el contrario, si no se alcanza esta nota de corte (5 puntos), deberan
examinarse en la convocatoria extraordinaria, respetandose la misma ponderacion. En el caso del bloque 3,
en las pruebas de Word y de Excel, tendran la oportunidad de recuperar los contenidos en la prueba ordinaria,
fijada su fecha y su horario por la Universidad. Se realizara junto con el examen del bloque 5.

3. Otras consideraciones de interés.

Para aprobar la asignatura en la convocatoria ordinaria han de superarse cada una de las partes/pruebas de los
sistemas de evaluacion con una nota igual o superior a 5 puntos. Si se cumple este requisito, la nota final del
alumno se calculara multiplicando la nota de cada parte/prueba por su ponderacion y sumandose estos resultados.

Si alguna de estas partes/pruebas no es superada no se aplicara la formula anterior, apareciendo como
nota del alumno en la convocatoria ordinaria la nota mas baja, inferior a 5, que el alumno haya obtenido
entre todas las pruebas de evaluacion. El alumno solo tendrda que superar la parte/prueba suspensa en la
convocatoria extraordinaria, guardandose la nota del resto de pruebas que tenga superadas.

No se guarda la nota de partes/pruebas superadas de un curso para otro.

La entrega de las pruebas de evaluacion, tanto las escritas como las que se entregan a moodle fuera del
plazo que se fije supondra la no superacion del mismo y la obligacion de recuperario segun el nuevo
enunciado de recuperacion que se entregue.

El alumno que suspenda todas o alguna de las pruebas de evaluacion debera recuperarlas el dia del examen fijado
para la recuperacion en la convocatoria extraordinaria.

Por Ultimo, se remarca que para aprobar la asignatura por evaluacion continua deben superarse cada una de las
pruebas de evaluacion con una nota igual o superior a 5.0. Si alguna prueba de evaluacion continua del bloque 3
no es superada, el alumno tendra la oportunidad de recuperarlas en convocatoria ordinaria. El alumno debe tener
presente que solo dispondra de 2 horas y media el dia de evaluacion en convocatoria ordinaria/extraordinaria,
por lo que se le recomienda que supere las pruebas en la evaluacion continua.

CONSIDERACIONES DE LA EVALUACION EN LA CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA:

Como ya se ha mencionado anteriormente todas las pruebas de evaluacion que no sean superadas con una nota
igual o superior a 5 deberan recuperarse cada una por separado en la convocatoria extraordinaria, manteniéndose
la misma ponderacion respecto a la nota final.
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Notas comunes a las evaluaciones de las Convocatorias Ordinaria y Extraordinaria.

Cualquier alumno o grupo de alumnos podran ser convocados a la realizacion de una prueba oral presencial o
usando Tearrs si la docente considera necesario verificar la adquisicion competencial, si en esa prueba oral el
alumno o grupo de alumnos no demuestran dicha adquisicion competencial no habran superado la prueba.

El uso ingpropiado de herramientas de inteligencia artificial, tendran una calificacion de cero (0). Asimismo, si
se cormprueba que este comportamiento irresponsable es generalizado o habitual por parte del estudiante,
ademas de reflejarlo en su evaluacion continuay final, puede acarrear la apertura de un expediente
disciplinario.

La planificacion de la evaluacion tiene un cardcter meramente orientativo y podrd ser modificada a criterio
del profesor, en funcion de circunstancias externas y de la evolucion del grupo.

Los sistemas de evaluacion descritos en esta GD son sensibles tanto a la evaluacion de las competencias como
de los contenidos de la asignatura.

La realizacion fraudulenta de cualquiera de las pruebas de evaluacion, asi como la extraccion de informacion
de las pruebas de evaluacion, serd sancionada segun lo descrito en el Reglamento 7/2015, de 20 de noviembre,
de Regimen Disciplinario de los estudiantes, Arts. 4, 5y 7'y derivaradn en la pérdida de la convocatoria
correspondiente, asi como en el reflejo de la falta y de su motivo en el expediente académico del alumno.

SISTEMAS DE EVALUACION:

SISTEMA DE EVALUACION PORCENTAJE (%)
Ejecucion de practicas 60%
Pruebas escritas 3%
Pruebas orales 0%
Técnicas de observacion 10%
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